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KI-Assistenzen in AIS.chat: Eine Schritt-für-Schritt-Anleitung

Die KI-Assistenzen des Ministeriums für Schule und Bildung des Landes NRW unterstützen Schulleitungen und Lehrkräfte bei 
ausgewählten Aufgaben im schulischen Alltag. Diese bebilderte Anleitung zeigt Schritt für Schritt, wie Sie eine Assistenz in 
AIS.chat öffnen, nutzen und für Ihr schulisches Anliegen weiterbearbeiten können.

Alle KI-Assistenzen im Überblick

Auf der Seite „KI-Assistenzen – Digitale Unterstützung im Schulalltag“  finden Sie einen Überblick über alle derzeit verfügbaren Assistenzen. Dort stehen außerdem 
ergänzende Informationen und Arbeitshilfen bereit. Das Angebot wird sukzessive erweitert.

https://www.lernen-digital.nrw/ki-schulen/ki-assistenzen-digitale-unterstuetzung-im-schulalltag
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Schritt 2: Bei AIS.chat anmelden
Nach dem Klick auf die grüne Schaltfläche werden Sie zur Anmeldung bei AIS.chat weitergeleitet. Wählen Sie dort die Schaltfläche „Mit VIDIS einloggen“ aus.

Hinweis zu AIS.chat

Mit AIS.chat steht Ihnen der ländergemeinsame, für den schulischen Einsatz entwickelte KI-Chatbot kostenfrei zur Verfügung. AIS.chat steht allen öffentlichen Schulen und 

Ersatzschulen in Nordrhein-Westfalen zur Verfügung. Informationen dazu, wie Schulleitungen den Zugang für ihr Kollegium einrichten können, finden Sie auf der Seite „Zugang zu 
AIS.chat“

https://www.lernen-digital.nrw/zugang-zu-AIS.chat
https://www.lernen-digital.nrw/zugang-zu-AIS.chat
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Schritt 2: Bei AIS.chat anmelden
Nach dem Klick auf „Mit VIDIS einloggen“ wählen Sie auf der VIDIS-Seite „NRW AIS.chat Login“ aus und setzen die Anmeldung fort.

1. Klicken Sie in das Suchfeld. Sie sehen zunächst eine 
leere Suchmaske.

2. Geben Sie „NRW“ in das Suchfeld ein. Wählen Sie 
anschließend „NRW AIS.chat Login“ aus den Vorschlägen 
aus.

3. Sobald „NRW AIS.chat Login“ im Suchfeld steht, klicken 
Sie auf „Sichere Anmeldung über NRW AIS.chat Login“.
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Schritt 2: Eigene Anmeldedaten eingeben
Geben Sie Ihre persönlichen Anmeldedaten, bestehend aus Benutzername oder E-Mail und Passwort, in die vorgesehenen Felder ein. Die persönlichen 
Anmeldedaten haben Sie von Ihrer Schulleitung erhalten.

Klicken Sie anschließend auf „Anmelden“.
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Schritt 3: Die KI-Assistenz nutzen
Nach der Anmeldung gelangen Sie automatisch zur ausgewählten KI-Assistenz.

Über „Chatten“ können Sie unmittelbar mit einer Aufgabe, einer Frage oder einem eigenen Anliegen beginnen. Mit „Duplizieren“ übernehmen Sie eine Kopie 
der Assistenz in Ihren eigenen Account und können diese dort anpassen.

1. Direkt starten
Über „Chatten“ öffnen Sie den Dialog mit der Assistenz.

2. Assistenz übernehmen
Über „Duplizieren“ speichern Sie eine eigene, bearbeitbare Kopie in Ihrem Account.
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Schritt 4: Einen Chat starten
Klicken Sie auf „Chatten“, um den Dialog mit der ausgewählten KI-Assistenz zu öffnen.
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4.1 Aufbau der Startseite
Nach dem Klick auf „Chatten“ öffnet sich die Startseite der ausgewählten KI-Assistenz. Sie gliedert sich in vier zentrale Bereiche.

1  Titel
Der Titel zeigt, welche KI-Assistenz Sie geöffnet 
haben.

2  Kurzbeschreibung
Sie erläutert, bei welchen Aufgaben die 
Assistenz unterstützen kann.

3  Startkacheln
Sie bieten beispielhafte Einstiege in typische 
Anliegen.

4  Eingabefenster
Hier formulieren Sie eigene Fragen oder 
Anliegen.
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4.2 Mit einer Startkachel arbeiten
Startkacheln erleichtern den Einstieg und können vor dem Absenden an die konkrete Situation angepasst werden.

1. Wählen Sie eine passende Startkachel aus. 2. Der Vorschlag wird in das Eingabefenster übernommen. Passen Sie ihn bei 
Bedarf an und senden Sie ihn über den Pfeil ab.
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4.3 Ein eigenes Anliegen eingeben
Alternativ können Sie Ihr Anliegen frei formulieren. Je konkreter die Ausgangssituation und der gewünschte Auftrag beschrieben sind, desto gezielter kann die 
Assistenz antworten.

1. Schreiben Sie Ihr Anliegen in das Eingabefenster und senden Sie es über den Pfeil ab. 2. Sie erhalten eine erste Antwort. Diese können Sie durch Rückfragen präzisieren oder 
in einer anderen Form weiterbearbeiten lassen.

Wichtiger Hinweis

Geben Sie keine personenbezogenen oder vertraulichen Daten ein. Prüfen Sie KI-generierte Ergebnisse kritisch und passen Sie sie an Ihren schulischen Kontext an.
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4.4 Die KI-Assistenz duplizieren und anpassen
Über „Duplizieren“ legen Sie eine Kopie der KI-Assistenz in Ihrem eigenen AIS.chat-Account an. Die Kopie lässt sich anschließend für den eigenen 
schulischen Einsatz bearbeiten.

1. Klicken Sie auf „Duplizieren“. 2. Bestätigen Sie den Vorgang mit „Duplikat erstellen“.
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4.5 Anpassungen vornehmen: Name und Kurzbeschreibung
Die KI-Assistenz ist nun in Ihrem Account gespeichert. Passen Sie jetzt beispielsweise den Namen und die Kurzbeschreibung an den vorgesehenen 
Verwendungszweck an. Änderungen werden automatisch gespeichert, sobald Sie in ein anderes Feld wechseln.
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4.6 Anpassungen vornehmen: Instruktionen, Startkacheln und Quellen
Sie können die Arbeitsweise und die inhaltliche Grundlage der duplizierten Assistenz weiter auf Ihren Bedarf ausrichten.

Instruktionen und Startkacheln: Ergänzen, ändern oder entfernen Sie Vorgaben und 
formulieren Sie typische Einstiege neu.

Hintergrundwissen und Links: Laden Sie geeignete Dateien hoch, entfernen Sie nicht 
mehr benötigte Inhalte und aktualisieren Sie verknüpfte Quellen.

Speicherhinweis

Änderungen werden automatisch gespeichert, sobald Sie in ein anderes Feld wechseln.
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Ausblick: KI-Assistenzen in anderen Anwendungen nutzen
Die KI-Assistenzen lassen sich auch in geeigneten anderen KI-Anwendungen einrichten. Die dafür benötigten Systemprompts, 
Hintergrundmaterialien und Links stehen als „Arbeitshilfen“ am Ende der Seite zur Verfügung:

„KI-Assistenzen – Digitale Unterstützung im Schulalltag“

https://www.lernen-digital.nrw/ki-schulen/ki-assistenzen-digitale-unterstuetzung-im-schulalltag

