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Telli Support: Erste Schritte zur Einrichtung

Diese Anleitung richtet sich an Schulleiterinnen und Schulleiter und beschreibt die Registrie-
rung einer Schule bei Telli NRW sowie den anschlieBenden Import des Kollegiums sowie die
Nutzerverwaltung. Ziel ist es, die notwendigen Arbeitsschritte klar, tibersichtlich darzustellen,
sodass die Einrichtung und Anmeldung eines Schulleitungsaccounts, der Import der Lehrkrafte
und die Verwaltung der Benutzerinnen und Benutzer effizient umgesetzt werden kénnen.
Voraussetzung: Der Zugriff auf den E-Mail-Account der Schulleitung muss gewahrleistet sein.
Schulen, die das Schulverwaltungsprogramm SchILD verwenden, sollten insbesondere die Da-
tensatze mit Blick auf die 11-stellige Lehrer-ID sorgfaltig gepflegt haben, da diese Identifika-
tion fiir einen korrekten Import des Kollegiums erforderlich ist.

Die Anleitung gliedert sich in die folgenden Abschnitte:

1. Schulleitungsaccount einrichten
2.  Anmeldung
3. Import der Lehrkrafte
XML-Import
CSV-Import
4. Nutzerverwaltung

5. Delegation der Administrationsrechte

Jeder Abschnitt enthalt konkrete Handlungsschritte und Screenshots zur Visualisierung der
Arbeitsschritte, damit der Prozess Schritt fiir Schritt nachvollzogen und selbst durchgefiihrt
werden kann.

1. Schulleitungsaccount einrichten
Im Browser die Seite https://nrw.telli.schule 6ffnen.

LEHREN UND LERNEN
IN DER DIGITALEN WELT

Willkommen

Bitte wihlen Sie Ihre Rolle aus
Sie sind die Schulleitung?

QDER
Sie sind Lehrkraft?

) Bei telli anmelden

@ "Als Schulleitung registrieren" auswahlen. Die Registrierungsseite wird angezeigt.

(i


https://nrw.telli.schule/
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Zuriick zur Anmeldung

[

Schulleitung einrichten

Erstellen Sie einen Administrator-Account fiir die Schulleitung, Wenn Sie beriets einen
@ Account haben, kdnnen Sie sich hier anmelden @
Inummer *
NW- XXXXXX
Geben Sie die 6-stellige Schulnummer ohne "NW-" Prifix ein

@ schulnummer finden
Die Schulnummer steht in SchiLD unter *Extras + Schule bearbeiten” oder kann bei
der Bezirksregierung erfragt werden.

Alternativ konnen Sie Ihre Schulnummer auch in der offiziellen Schuldatenbank des
Schulministeriums NRW nachschlagen.

Zuriick

@ Im Feld Schulnummer die 6-stellige Schulnummer eingeben.
@ "Suchen" auswahlen. Die Informationen zur gefundenen Schule werden angezeigt.
Ubereinstimmung priifen und das Kontrollkdstchen aktivieren.

m

Schulleitung einrichten

Erstellen Sie einen Administrator-Account fir die Schulleitung. Wenn Sie beriets einen

Account haben, kénnen Sie sich hier anmelden

oy hule Dies ist eine Testschule fiir Die angegebenen
Daten sind Beispieldaten und nicht real

@ Sschule gefunden
Bitte tiberpriifen Sie, ob dies die korrekte Schule ist:

Name: Test Gymnasium Musterstadt
Adresse: MusterstraBe 1, 50000 Musterstadt
Schultyp: Gymnasium

Trager: Offentlich

E-Mail: 100410.dienst@schule.nrw.cle

Telefon: 0221-123456

Website: https:ffwww.gymnasium-musterstadt.de

@ ich bestatige, dass dies die korrekte Schule ist und ich Zugriff auf das Schulmailposttach

haba.

D inistrator-Account wird an die offizielle Schulmail-Adresse (100410.dienst @schule.nrw.de)

gesendet

Andere Schule

@ "Weiter" auswahlen.

Die Seite mit den erforderlichen Schritten zur Erstellung des Accounts wird angezeigt.
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Schulleitung einrichten

Erstellen Sie einen Administrator-Account fiir die Schulleitung. Wenn Sie beriets einen
Account haben, kbnnen Sie sich hier anmelden.

A

Account erstellen

Sind Sie bereit, den Schulleitungs-Account anzulegen?

Was passiert beim Erstellen des Accounts:

- Ein Administrator-Account wird fir Test Gymnasium Musterstadt erstellt

+ Eine E-Mail mit 1 wird an 100410, @ .nrwde gesendet @

. Sie erhalten ein temporéres Passwort, das beim ersten Login geandert werden
muss

« Der Account erhalt Admin-Rechte fiir alle Benutzer lhrer Schule

Zuriick +  Schulleitung Account anlegen

@ Mit Klick auf "Schulleitung Account anlegen" den Vorgang bestatigen.

Nach erfolgreicher Anlage des Accounts wird eine Informationsseite mit weiteren Anweisun-
gen angezeigt.

()

Schulleitung einrichten

Erstellen Sie einen Administrator-Account fur die Schulleitung. Wenn Sie beriets einen
Account haben, kénnen Sie sich hier anmelden.

@

Account erstelit!

Schulleitungs-Account wurde erfolgreich erstellt

B Account E-Mail:
1e@418.dienstPschule.nrw.de

Nachste Schritte:
- Priifen Sie Ihr E-Mail-Postfach (100410.dienst@schule.nrw.de)

- Folgen Sie den Anweisungen in der E-Mail

« Vergeben Sie sich ein sicheres Passwort beim ersten Login

Neue Schule einrichten @ Zur Startseite

Das E-Mail-Postfach der Schulleitung (alternativ https://schulmail.nrw.de) 6ffnen und die Be-
statigungs-E-Mail aufrufen. Der darin enthaltene Einrichtungslink ist 7 Tage giiltig.

Version 2.2 3 Stand: 12.12.2025
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Betreff E-Mail verifizieren
Von telli.schule Nutzerverwaltung (NRW) L
An 100410.dienst@schule.nrw.de L
Antwort an noreply L
Datum Heute 13:32

Jemand hat ein Login telli NRW (powered by VIDIS) Konto mit dieser E-Mail-Adresse erstellt. Falls Sie das waren, klicken Sie auf den Link, um die E-Mail-Adresse zu verifizieren.

Link zur Bestdtigung_der E-Mail-Adresse

Der Link ist 7 Tage giiltig.
Falls Sie dieses Konto nicht erstellt haben, dann konnen sie diese Nachricht ignorieren. @

@ Den Link anklicken.
Es 6ffnet sich ein Browserfenster mit @ der Aufforderung, die Einrichtung fortzusetzen.

Bestatigen Sie, dass die E-Mail-

Adresse
100410.dienst@schule.nrw.de @
gultig ist.

Ein Passwort festlegen. Das Passwort wird fiir die spatere Benutzerverwaltung bendtigt
und sollte sicher aufbewahrt werden.

Passwort aktualisieren

‘Sie missen |hr Passwort dndern, um das Benulzerkanto zu
aktivieren.

Neues Passwort

Passwort bestdtigen
.

Vion anderen Geriten abmeld

Absender

Empfehlung zur Passwortgestaltung: Mindestens acht Zeichen verwenden und Zeichen aus
vier Kategorien kombinieren (Gro3- und Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen).

Beispiel: p8yQv3!x§T
Nach Eingabe des Passworts @ auf "Absenden" klicken. Es erscheint die Bestatigungsseite
fiir den erfolgreichen Abschluss der Registrierung.

Version 2.2 4 Stand: 12.12.2025

des Landes Nordrhein-Westfalen

(i



3

LEHREN UND LERNEN

Ministerium fir

Schule und Bildung

IN DER DIGITALEN WELT

HEdungslandNRIN

lhr Benutzerkonto wurde
aktualisiert.

Inr Benutzerkonto wurde aktualisiert,

2. Anmeldung

Im Browser die Seite https://nrw.telli.schule 6ffnen.

LEHREN UND LERNEN
IN DER DIGITALEN WELT
g

Willkommen

Bitte wahlen Sie Ihre Rolle aus

Sie sind Schulleiter?

=] Als Schulleiter registrieren

ODER

Sie sind Lehrkraft?

<) Bei telli anmelden

Support  Hille

@ Auf "Anmelden" klicken. Es 6ffnet sich die Anmeldeseite.

Bei lhrem Konto anmelden
Benutzername oder E-Mall / @
Passwort
B
Passwort vergessen?

Version 2.2
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(@ Mit der Schulleitungs-E-Mail und dem (im letzten Kapitel unter Schritt 8 festgelegten) Pass-
wort einloggen. Es 6ffnet sich die Telli-Nutzerverwaltung fiir Schulleitungen.

' W Nutzerverwaltung [ = Zu telli wechseln ]

Startseite Nutzer verwalten Dalen importieren Hilfe Support

Willkommen bei der telli Nutzerverwaltung
fiir Schulleitungen.

Erstellen Sie telli Zugange fir die Lehrkrafte Ihrer Schule.

1 2 B3

Freischalten von telli Benutzer importieren Benutzer verwalten

en Sie bestehende
aktivieren, deaktivieren

manueller CSV-Erstellung hen Sie Accounts nach

Bei VIDIS registrieren Bedart

& AVV-Vorlage herunterladen Daten importieren Nutzer verwalten -

(3 Die Schule bei VIDIS registrieren und im nachsten Schritt @ den Auftragsvereinbarungs-
vertrag (AVV) zeichnen. (Die AVV-Vorlage kann heruntergeladen werden, sie ist ein Teil der
Nutzungsbedingung beim Onboarding-Prozess.)

VIDIS-Aktivierung bestétigen

Michten Sie tell fiir Ihre Schule bei VIDIS aktivieren?

Nach der Aktivierung erhalten Sie eine E-Mail mit dem ausgefiillten
Avftra eitungsve Unterzeichnung.

Mit der Aktivierung stimmen Sie der Nutzung ven telli tiber das VIDIS:
Partal zu.

Abbrechen Jatzt aktivieren

Es wird automatisiert eine E-Mail an das Dienstmailpostfach gesendet. Der fertige Vertrag ist
als PDF angefligt. Es empfiehlt sich diese Datei zu speichern.

Version 2.2 6 Stand: 12.12.2025
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ABidungstandNRV des Landes Nordrhein-Westfalen

Betreff VIDIS Registrierung erfolgreich B®
Von service@vidis.schule &
An 100410.dienst@schule.nrw.de L

Datum Heute 10:44

& AVV_100410.pdf(~225 KB) ~

telli Nutzerverwaltung

VIDIS Registrierung

Die Registrierung lhrer Schule Test Gymnasium
Musterstadt (Schulnummer: 100410) bei VIDIS wurde
erfolgreich durchgefiihrt.

Sie finden den ausgefiiliten Auftragsverarbeitungsvertrag
(AVV) im Anhang dieser E-Mail.

Bitte bewahren Sie dieses Dokument fUr |hre Unterlagen
auf.

Viele GriiBe,
Ihr telli Team

© 2025 telli - Nutzerverwaltung flir Schulen

3. Import der Lehrkrafte

Es existieren grundsatzlich drei Wege, Nutzende anzulegen.
Offentliche Schulen - die SchiILD nutzen - wird unbedingt der Import der Lehrkréfte tiber eine
in SchiILD generierte XML-Datei (Logineo NRW Export-Funktion) empfohlen.

Private Schulen, die kein SchILD nutzen, kénnen Nutzende liber eine CSV-Datei importieren.
Zusatzlich besteht die Moglichkeit Nutzende manuell tiber die Eingabemaske anzulegen. Es
empfiehlt sich, Anderungen der Datenbestinde immer in der primiren Datenquelle einzu-
tragen und danach einen Import durchzufihren.

Folgende Punkte sollten vor dem Import sichergestellt sein:

e SchILD in einer aktuellen Version (mind. 2.0.34.24) verwenden.

e Auch Nicht-LOGINEO-Schulen missen zunachst in SchlLD angeben, sie wiirden Logineo
nutzen und bei allen Schiilerinnen und Schiilern und allen Lehrkraften einen Vermerk
setzen, dass sie fir die Logineo-Nutzerdatenverarbeitung eine Einwilligung gegeben
haben.

e Padagogische Fachkrafte im Landesdienst, Referendarinnen und Referendare sowie
Fachleitungen sollten idealer Weise in SchILD gefiihrt werden und miissen immer Gber
die Stammschule in das System integriert werden.

e Es wird empfohlen private E-Mail-Adressen aus Griinden der Datenkonsistenz nicht in
SchlILD zu fuhren.

Version 2.2 7 Stand: 12.12.2025
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Y A Nutzerverwaltung = Zuteli wechsein |

Startseite Nutzer verwaiten Daten importieren Hilte Support

Willkommen bei der telli Nutzerverwaltung
fur Schulleitungen.

Erstellen Sie telli Zugénge fiir die Lehrkrafte Ihrer Schule

1 2 3

Freischalten von telli Benutzer importieren Benutzer verwalten

estet

Schalten Sie teli fr Ihre Schule im Importieren Sie Lehrkrafte aus

Daten importieren > Nutzer verwalten >

@ Auf die Schaltflache ,Daten importieren” klicken.

Es erfolgt ein Hinweis auf den notwendigen Datenbestand bezliglich der E-Mail-Adresse und
der Lehrer-ID-Nr. in SchiLD. Firr einen Import von Benutzerdatensatzen von Lehrkraften aus
einer SchiLD-Datei (.xml) sind die Lehrer-ldent-Nr. der einzelnen Nutzerinnen und Nutzer er-
forderlich. Zusammengesetzt sind diese aus einem ersten Teil (Geburtsdatum plus Kennzeich-
nung Geschlecht) und einem zweiten Teil (einer laufenden dreistelligen Nummer mit anschlie-
Render einstelliger Priifziffer), der bei der Aufnahme der Lehrkraft in die Personalverwaltungs-
systeme des Landes automatisch generiert wird. Es ist zu prifen, ob in SchiILD diese Lehrer-ID-
Nr. fur alle Kolleginnen und Kollegen korrekt als elfstellige Nummer hinterlegt ist. Sollte dar-
Uber hinaus im SchlLD-Datenbestand ein ,X“ nach der elften Stelle vorhanden sein, so wird
diese systemseitig ignoriert und muss nicht aus SchlLD entfernt werden.

Bei einem CSV-Import benétigen 6ffentliche Schulen in der CSV-Datei (Tabelle) eine Spalte
,ID“ fur die Lehrer-ID-Nr. mit dem Préfix ,,ID-“ vor der elfstelligen Nummer!

2\ Wichtiger Hinweis zum Datenimport

wenn Sie an Ihrer Schule SchiLD zur Verwaltung von Lehrkraften einsetzen,
sollte fur den Benutzerimport der SchiLD-Export fiir Logineo NRW genutzt
werden. Prifen Sie vor dem Import den Datenbestand in SchiLD, ob
folgende Datenfelder ausgefillt sind.

* Lehrer-ident-Nr.

* E-Mail-Adresse

Weitere Informationen zur Lehrer-Ident-Nr. erhalten Sie unter Hilfeseite.

Durch das Fortfahren bestétigen Sie, dass Sie diese Hinweise zur Kenntnis
‘genommen haben.

Verstanden, fortfahrer:

(2) Den Hinweis bestatigen und fortfahren.

Version 2.2 8 Stand: 12.12.2025
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XML-Import
N % Nutzerverwaltung [ = zuteli wechsen

Startseite Nutzer verwalten Daten importieren Hille Support

csv SchiLD (XML)

SchiLD-Export (XML) hochladen

Wahlen Sie lhre SehILD XML-Export-Datei aus, um Benutzerdaten zu impartieren und mit Keyeloak zu synchronisieren. Informationen zum Erstellen der Datei finden Sie im Hilfebereich. Schiilerinnen und Schiller werden aus der Datei gefiltert

re— | ®

Datei auswahlen

Klicke oder ziehe die Datei in das Upload-Feld

A Anforderungen

SchlLD XML-Export mit Lehrer- und Schilerdaten
10M8

@ Klick auf ,,Datei auswahlen” und die erstellte XML-Datei nutzen.

Dateien fur Upload auswahlen
@) Zuletzt be...

= o«

=2 Geteilt =

5 v & SchiLD < Q Ssuchen

g
g

Favoriten Name GréBe Art Hinzugefiigt am

£ Qsync test_SchiLD_Expor...20251110_1401.xml KB XML-Dokument Heute, 08:49
A Programme SchiLD_Logineo_E...20251127_0845.zip 4 119 KB ZIP-Archiv Heute, 08:48
(@© Downloads
B Filme

n Musik

() Bilder

B schreib...
D Dokum...

Orte
& iCloud Drive Abbrechen

Alternativ kann auch die aus SchiLD exportierte und passwortgeschiitzte ZIP-Datei ausgewahlt
werden. In diesem Fall folgt eine Passwortabfrage.

& Passwortgeschiitzte ZIP-Datei

Die Datei
SchiLD_Logineo_Export_123456_20251127_0945.zip ist
passwortgeschitzt. Bitte geben Sie das Passwort ein, um
fortzufahren.

Passwort

Passwort eingeben |

Die Datei wird in den Browser geladen, dort werden alle Datensatze angezeigt, allerdings noch
nicht importiert!

Version 2.2 9 Stand: 12.12.2025
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Startseite Nutz:

Daten importieren Hilfe Support
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= Zu telli wechseln [ Ausloggen

csv SchiLD (XML}

SchiLD-Export (XML) hochladen

W

/n Hinweise zu inkompatiblen Feldern
Ungiiltige Lehrer-Identnummern:
« Ralph Abel: Lehrer-ID muss genau 11 Ziffern haben, gefundene ID: 2004873148
« Sandra Ahlenstiel: Lehrer-ID muss genau 11 Ziffern haben, gefundene ID: 1801640700
* Kerstin Ankel: Lehrer-ID muss genau 11 Ziffern haben, gefundene ID: 0503890227
« David Asendorf: Lehrer-ID muss genau 11 Zitfern haben, gefundene ID: 1600757

« Tanja Basch: Lehrer-ID darf nur Ziffern enthalten, gefunciene ID: TA0588A1

13 waitere Hinweise anzeigen

Vorschau der Synchronisation

rden synchronisiert: 82 neu, 0 aktualisiert, 0 zu lschen
Benutzer suchen. Q
Name E-Mail Lehrer-ID Status
Thomas Pirk TRik@Imail.de 26085830753 wird erstelt
Ursula Rautenberg U Rautenberg@imail. e 10087640158 wird erstelft

@ Mit Klick auf ,Synchronisation s

" W Nutzerverwaltung

Daten importieren Hilfe Su

Lisa tuAmL [T R———

en Sie Ihre SchilD XML-Export-Datei aus, um Benutzerdaten zu importieren und mit Keycloak zu synchronisieren. Informationen zum Erstellen der Datei finden Sie im Hilfebereich. Schiilerinnen und Schiller werden aus der Datei gefitert

m m Gl

Fartschritt

tarten” werden die User angelegt.

[ = Zutelli wechseln ] [» Ausloggen

Florian Unken F.Unken@imail.de 09068730361 wird erstellt ®©
Jens Unverzagt JUnverzagt@imail de 27036630275 wird erstellt ®
Anne Wendland AWendiand@Imail.de 17036240303 wird erstellt ®
Tanja Wichmann TWichmann@Imail de 28038440995 wird erstellt ®
Florian Wilutzky FWilutzky@Imail.de 27028830115 wird erstellt ®
Ulrich Withage Uithage@Imail de 08037630222 wird erstellt C]
Steffen Wunkesen S Wunkesen@imail.de 03068730384 wird erstelit ®©
Mandy Zimmer M.Zimmer@Imail.de 26018740305 wird erstellt ®
®
€ Zurick 51-82 von 82
@ Wichtiger Hinweis l
Die Synchronisation erstellt neue Lehrkrifte-Accounts und iiberspringt bereits vorhandene Benutzer. Optional kénnen Sie Benutzer deaktivieren, die nicht mehr in der Datei vorhanden sind
Synchronisation starten Zuriicks

Es folgt der Synchronisationsprozess, wobei automatisiert an alle neu angelegten User unmit-
telbar zur Bestatigung eine E-Mail an die in der Benutzerverwaltung angezeigte E-Mail-Ad-

resse versendet wird.

Daher empfiehlt sich eine Prifung der E-Mail-Adressen vor der Synchronisation.
Nach Abschluss der Synchronisation werden die @ Synchronisationsergebnisse angezeigt.

‘\ W Nutzerverwaltung

Startseite Nutzer verwalten Daten importieren Hilfe Support

Synchronisation abgeschlossen
82 Benutzer s

chronisiert: 82 neu, 0 aktualisiert, 0 gelascht

Version 2.2
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CSV-Import

Der Import einer CSV-Datei verlauft analog zum XML-Import, allerdings wird im Daten-Import-
Fenster @ der Reiter ,,CSV“ ausgewahlt.

" % Nutzerverwaltung @ = zueimectsan |

Startseite Nutzer verwalten Daten importieren Hilfe

SchiLD (XML}

CSV-Datei hochladen

Wahlen Sie Ihre CSV-Datel aus, um Benutzerdaten 7uimportieren und mit Keyclaak 7u synchronisieren. Schillerinnen und Schiller werden aus der Datel gefilart @
Hier finden Sie eine beispielh orlage Rort-vorlage csv
e Leherer-ID Spaite kann auch mit einem "ID-* Prafix versehen werden. Dies verhindert dass Excel die 1D als Dezimalzahl interpretiert und Ziffern abschneidet

&

Datei auswahlen

Klicke oder ziehe die Datei in das Upload-Feld

A, Anforderungen

v me, E-Wail, Benutzertyp (Lehrkraft | Schiller), Lehrer-ID-Spalte ist optional
Trennzeichen: Komma oder Semike

Die CSV-Datei kann wie folgendes Beispiel aussehen:

,; [ ] schule-DE-NW-100418-export.csv v ‘* Im Beispiel “nks Wurde dle
Vorname;Nachnane; E-Mail; Benutzertyp 10 CSV-Datei im Texteditor ge-
; offnet. Diese Vorgehens-
weise empfiehlt sich, da z.B.
Excel nicht sichtbare Veran-
derungen an der Datei vor-
nimmt.

Als Vorlage kann unter dem
Link () eine CSV-Datei
Htelli-import-vorlage.csv”
heruntergeladen werden.
Das ID-Préfix in der Lehrer-
ID Spalte verhindert bei der
o 3 _4 Verwendung von Excel,
dass ExceI die ID als Dezimalzahl interpretiert und Ziffern abschneidet.

Hinweis: Schulleitungen besitzen nach dem Import zwei Konten:

1) Funktionskonto Schulleitung fiir administrative Zwecke

2) Personenbezogenes Konto fir die Nutzung von Telli

Es ist sehr empfehlenswert den Schulleitungsaccount mit der Dienstadresse lediglich fiir die
Administration in der Benutzerverwaltung zu nutzen. Das personenbezogene Konto mit der
entsprechenden E-Mail-Adresse aus SchlLD kann dann fir die Nutzung von Telli verwendet
werden.

Die nur im Ausnahmefall empfohlene manuelle Eingabe wird im nachsten Kapitel erklart.

Version 2.2 11 Stand: 12.12.2025
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4. Nutzerverwaltung

In der Nutzerverwaltung kénnen die importierten Datensatze verandert werden, sollte sich

z.B. der Nachname oder die E-Mail-Adresse andern.

" @ Nutzerverwaltung

Nutzer verwalten

Daten importieren Hilfe Support

Test Waldorfschule Experimentstacdit
82 Benut: fiir Ihre Schule

IR €

Es konnen ein oder mehrere User aktiviert, deaktiviert oder geléscht werden. Zusatzlich kann

Benutzer 0oE-us

Berg, Thorsten tberg@lmail de

Bramigk, Nadine n.bramigk@imail de
Brandenburger, Kerstin kbrandenburger@imail.de
Bullerbecke, Peter p.bullerbecke@imail.de
Creutzer, Karin k.creutzer@lmail de
Dietrich, Markus . dietrich@imail de
m.dirks@imail.de

Dirks, Maria

Dodson, Angelika a.dodson@lmail de

Zeilen pro Seite.

Status

Aktiv
A, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv
£. E-Mail nicht verifiziert

aktiv
A, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv

P E-Mail nicht verifiziert

Aktiy

£, E-Mail niche verifiziert

Aktiv

£, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv

£, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv
. E-Mail nicht verifiziert

& CSV Exportieren

50 = Ale

rstellt

4. Dez. 2025, 12:58

4. Dez. 2025, 12:58

4. Dez. 2025, 12:58

4. Dez. 2025, 12:58

4. Dez, 2025, 12'58

4.Dez. 2025, 12:58

4. Dez, 2025, 12:58

4. Dez. 2025, 12:58

e

ft
0
kraft

Lehrkraft

Ministerium fir
Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

{ = Zutelli wechseln

Lehrer-ldentnummer

13837238438

20666148457

38017848161

30096130634

03187848183

2906846308493

10837348791

19869548435

das Passwort zuriickgesetzt sowie eine neue E-Mail-Bestatigung ausgelost werden.

1 Benutzer ausgewahlt

Benutzer

Berg, Thorsten

Bramigk, Nadine

Brandenburger, Kerstin

Bullerbecke, Peter

Creutzer, Karin

Dietrich, Markus

It E-Mail

t.berg@Imail.de

n.bramigk@Imail.de

k.brandenburger@Imail.de

p.bullerbecke@|mail.de

k.creutzer@Imail.de

m.dietrich@Imail.de

Status

Aktiv

A, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv

A, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv

A, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv

A, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv

A, E-Mail nicht verifiziert

Aktiv

A, E-Mail nicht verifiziert

Erstellt

4. Dez.

4.Dez.

4. Dez.

4. Dez.

4. Dez.

4. Dez.

2025, 12:58

2025, 12:58

2025, 12:58

2025, 12:58

2025, 12:58

2025, 12:58

~/ Aktivieren ® Deaktivieren o® Passwort zuriicksetzen

It Typ

Lehrkraft

(Lo ]
(Lo ]
(Lo ]
(Lo ]

Lehrkraft

Lehrkraft

raft

Lehrkraft

B2 E-Mail erneut bestatigen

Lehrer-ldentnummer

13037230438

20056140452

30017840181

30096130634

03107040183

09068630493

Durch einen Klick auf (1) ,Nutzer manuell erstellen” éffnet sich folgende Eingabemaske.
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LEHREN UND LERNEN Ministerium fiir

IN DER DIGITALEN WELT

HEdungslandNRIN

Schule und Bildung

Nutzer manuell erstellen

® Wichtiger Hinweis
Bitte wahlen Sie nur Lehrkréfte oder Administratoren zum Anlegen eines Kontos aus, wenn Sie die
Stammschule fir diese Person sind.

Vorname * Nachname *

Max Mustermann

E-Mail * Lehrer-ldentnummer

Max.Mustermann@Musterschule.de| € 020650

Die 1D wird automatisch aus der E-Mail-Adresse generiert
Typ * ©

@ Lehrkraft

Tempordrer Benutzer (z.B. Praktikant)

Aktivieren Sie diese Option fiir Benutzer chne persistente ID. Die Lehrer-ldentnummer wird automatisch generiert

* Pflichtfelder

X Abbrechen + Benutzer erstellen

Bei der manuellen Eingabe wird bei privaten Schulen (wie im oben gezeigten Bild) die ID au-
tomatisch aus der E-Mail-Adresse generiert. Fiir 6ffentliche Schulen ist eine Lehrer-ldentnum-
mer mit 11 Ziffern erforderlich. An der Stelle @ kann durch Setzen eines Hakchens ein tem-
porarer Benutzer mit einem zu definierendem Ablaufdatum angelegt werden. Sind alle Anga-
ben gesetzt, kann der User mit einem abschliefenden Klick auf die Schaltflache @ erstellt
werden.

Version 2.2 13 Stand: 12.12.2025
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IN DER DIGITALEN WELT Schule und Bildung

HEdungslandNRIN

des Landes Nordrhein-Westfalen

5. Delegation der Administrationsrechte

Administrationsrechte kdnnen an eine Lehrkraft der Schule delegiert werden.

Ein Administrator hat die gleichen Berechtigungen wie eine Schulleitung und kann alle Lehr-
krafte der Schule verwalten.

Dazu den Dialog zum Bearbeiten des betreffenden Nutzers 6ffnen und unter Typ die Option
(@ Administrator auswahlen.

Nutzer manuell erstellen

Wichtiger Hinweis
Bitte wahlen Sie nur Lehrkrafte oder Administratoren zum Anlegen eines Kontos aus, wenn Sie die
Stammschule fiir diese Person sind.
Vorname * Nachname *
Thorsten Berg
E-Mail * Lehrer-ldentnummer

t.berg@Imail.de 130

Typ * ©

@ Lehrkraft

Lehrkraft
Temporérer Benutzer (z.B. Praktikant)

Aktivieren Sie diese Option fiir Benutzer ohne persistente ID Administrator

@ * Pflichtfelder

X Abbrechen + Benutzer aktualisieren

() ,Benutzer aktualisieren“ auswihlen. Die Administrationsrechte werden unmittelbar zu-
gewiesen.

Hinweis: Als Administrator loggen Sie sich auf https://nrw.telli.schule/login mit den Daten
fiir Ihr personenbezogenes Benutzerkonto liber die blaue Schaltflache "Anmelden" ein.

Der Prozess gleicht dem Login fiir Schulleitungen.
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